ASSOC AAF ASSOCAAF SPA - Caf Confindustria

¥ Via A Salaino 12 20144 Milano — via Caldera 21 20153 Milano Yo 02.40959.1
Sede parings e masocaal.in m l.i n

Modello 730

Servizio “730 con Compilazione da Documenti”
Tramite Upload da portale Privati

Manuale dipendenti
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Scarica il kit con le informazioni sulla compilazione

Iscriviti o Accedi al portale “IL TUO FISCO SEMPLICE”

Entra nella sezione “il Mio 730/2022" attraverso la funzione “ll mio Caf online”

Compila l'intervista che ti si presenta all’'interno della sezione “il Mio 730/2022"

Carica i documenti richiesti e quando hai terminato il caricamento di tutta la documentazione premi il tasto “Invia al Caf”

Sarai contattato da un operatore in caso di documentazione insufficiente.

Elaboriamo il tuo 730, ti avvisiamo via email appena pronto per poterlo scaricare nella sezione “Archivio”

Paghi il servizio dalla sezione “Pagamenti”
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Accedi al portale “ " utilizzando il link

FiscoSemplce . Lo
Se e il primo anno che utilizzi il servizio dovrai registrarti
attraverso il tasto “Registrati” che trovi sotto il pulsante

“Accedi”.
In pochi e semplici passi potrai registrati ed accedere
- ASSOCAAF con la tua e-mail e la password che sceglierai
e

direttamente tu in registrazione.

Attenzione.

Qualora avessi gia utilizzato “Il Tuo Fisco Semplice” durante
la scorsa campagna fiscale devi accedere con le credenziali
gia in tuo possesso.

In caso di dimenticanza della password, nella Home page,
sara possibile richiederne una nuova cliccando sul link

“"Hai dimenticato la password?”.

Attenzione.
Ricordiamo che puoi contattarci via mail all'indirizzo info730online@f2a.biz per una verifica dei dati o per problemi di accesso.
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Compila i dati richiesti per la registrazione e premi il tato “ " che appare una volta

Registrazione

cha hai compilato i dati obbligatori.

Scelta la Password per gli accessi successivi e una domanda e risposta di sicurezza per
eventuale reset della password la registrazione sara completata.

Ora puoi accedere al portale “Il Tuo Fisco Semplice”
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Benvenuto NOME]

Clicca qui per iniziare ad eseguire le operazioni richieste per I'elaborazione del
tuo modello 730.

ATTENZIONE! Nel caso clicchi su “ll Mio Caf Online” e manca qualche dato necessario per poter proseguire nel servizio, verrai portato nella schermata “i Miei dati” per
impostare i dati mancanti (es. numero di telefono per contatti o ufficio Caf di riferimento)
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Questi passaggi sono richiesti in caso di una nuova iscrizione o se mancano dei
dati obbligatori.

Per accedere a questa schermata in autonomia e modificare dei dati dalla home

page puoi cliccare in alto a destra sull'icona K ;'*

Verifica i dati anagrafici ed eventualmente aggiungi un recapito telefonico per
essere contattato da Assocaaf

Imposta la nuova password personale per tutti gli accessi successivi.
La password personale non verra mai inviata via email

Per maggior sicurezza dei dati imposta una domanda e una risposta in caso di
dimenticanza della password, ti verra chiesto nel caso avessi bisogno di
resettare la password.

Seleziona I'ufficio di riferimento che elaborera le tue pratiche.
Milano (MI) — via Salaino 12 Servizio PRIVATI web dai menu
a tendina

Salva
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Come caricare i documenti

Clicca su “Il Mio Caf Online” nella homepage

¢5) Il Mio Caf Online

Clicca su “lIl Mio 730/2022"

Z  iIMio730/2022

Prima di effettuare il caricamento della documentazione per il 730 ti verra chiesto
di rispondere ad alcune domande inerenti la compilazione del modello 730.

Clicca quindi sui vari menu a tendina per scegliere una risposta alla domanda

che ti poniamo.
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Direttamente in questa fase sara possibile anche scaricare e firmare della
documentazione richiesta senza doverla richiedere via mail.
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Premi “Salva” per salvare le risposte che hai dato all'intervista

Clicca “Elenco documenti 730" per visionare quali documenti sono
richiesti o quali tipi di spese e possibile portare in detrazione

Per iniziare a caricare i documenti per il tuo modello 730 clicca
“Carica documento”
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Clicca su “Sfoglia” per scegliere il file da caricare.

Attenzione.

Consigliamo sempre di NON nominare file con caratteri speciali (3, €, °
, * etc) ma utilizzare solo lettere o numeri, ad esempio
documento_identita.

' m Clicca il menu a tendina “Descrizione” per scegliere un‘opzione, tra
quelle proposte, che descrive il tipo di documento che stai caricando.

Clicca su “Salva” per memorizzare il file. o ekt il St s X

Attenzione. [
Caricare SOLO ed esclusivamente documentazione inerente al ¥ . ;
modello 730, NON caricare in questa sezione documentazione per lath ot redilit foricharic dabin
altri servizi in quanto non saranno presi in considerazione. :

Attenzione.
Sara possibile allegare vari tipi di formato file (Pdf, jpeg, png, txt, doc etc. etc.) ma la dimensione del singolo file che si allega deve essere minore di 5 Mb.
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Il file caricato correttamente appare sotto la sezione “Allega i tuoi documenti” ed &€ memorizzato. Se esci dal portale e rientri in un secondo momento il file resta
memorizzato.

Premi nuovamente “Carica documento” per caricare altri documenti | files non devono essere necessariamente caricati in un'unica sessione. Puoi anche

uscire e riprendere in un secondo momento.

Utilizza le icone accanto al file caricato per:

% Eliminare il file caricato

! Visualizzare il file caricato

Clicca “Invia al Caf” quando hai caricato tutta la documentazione richiesta e
non devi allegare altra documentazione.

| nostri operatori riceveranno una notifica quando avrai terminato la fase di
caricamento e prenderanno in carico la tua dichiarazione

ATTENZIONE. Premendo “Invia al Caf” non sara piu possibile aggiungere,
modificare o eliminare file nella sezione “allega i tuoi documenti” e non sara
pit possibile modificare le risposte dell'intervista.

Nel caso avessi cliccato per sbaglio “Invia al Caf” potrai richiedere la riattivazione dell'upload della documentazione premendo il tasto “Richiedi riattivazione”.
Ricordiamo che la riattivazione del caricamento e consentita solo nel periodo in cui & attivo il servizio di caricamento documenti.

ATTENZIONE. Una volta che la documentazione caricata sara presa in carico da un operatore, oppure il servizio sara chiuso, non sara piu visibile all'interno di questa
sezione.

Ricordiamo che in caso di documentazione mancante o insufficiente verrai contattato direttamente dall'operatore per integrazioni.
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Dati contribuente
Documento d'identita, anche per il coniuge in caso di 730 congiunto,
codice fiscale anche per i familiari a carico.
Dichiarazione dei redditi dell'anno precedente, 730 o Modello Redditi (ex

modello Unico), se non presentata tramite Assocaaf — Sede Milano Solari.

Redditi da Lavoro dipendente e assimilati
Modello CU 2022 che certifica lavoro dipendente, pensione, indennita
INPS, INAIL, ecc.
Certificazione del datore di lavoro per stipendi COLF e BADANTI.
Certificato delle pensioni estere.
Assegni periodici percepiti dal coniuge (portare la sentenza di
separazione e/o divorzio).
Certificazione CU 2022 con i redditi autonomi.

Spese veterinarie
Spese veterinarie, se superiori a € 129,11.

Terreni/Fabbricati
Atti o contratti di compravendita, donazione, divisione, successione e/o
visure catastali.
Contratti di locazione e relativi canoni di affitto incassati. Se si tratta di
canone concordato e/o cedolare secca, servono i dati di registrazione del
contratto, rilevabili dal timbro sul contratto stesso o dalla ricevuta di
registrazione telematica. ==

Spese sanitarie
Tutte le ricevute per spese sanitarie e relative prescrizioni, se superiori a
€ 129,11.
Certificazioni dei rimborsi da parte di enti o fondi previdenziali o
assistenziali (per analisi di laboratorio, occhiali, protesi dentarie,
interventi chirurgici, visite specialistiche ecc....). Per i dispositivi medici
deve essere presente la dicitura “prodotto marcatura CE".
ATTENZIONE! Le spese sanitarie devono essere certificate da fattura o
da scontrino fiscale parlante con il codice fiscale del destinatario.
Spese sanitarie per portatori di handicap es. poltrone, sussidi
informatici, auto con allegato il certificato di invalidita (legge 104/92)
ed eventuale patente speciale.
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v Spese sportive Spese scolastiche _
* quietanze di versamento per I'iscrizione di ragazzi, di eta compresatrai5 e e Ricevute o quietanze di versamento delle tasse scolastiche e universitarie.
e el zel el wpeiiys el s, e Contratti di locazione pagati per studenti universitari fuori sede o convitti,
q p con ricevute o quietanze di pagamento.
ﬁ i e Rette pagate per I'asilo nido (privato o pubblico).
. Assicurazioni sulla Vita e Spese sostenute per la scuola dell'infanzia, la scuola primaria e secondaria
e Ricevute o quietanze di versamento assicurazioni sulla vita, gli infortuni, (private o pubbliche) comprese le spese per mensa scolastica e pre e post
l'invalidita e non autosufficienza scuola.
y : . )
', d. ‘_
i *~ J Spese di ristrutturazione/risparmio energetico

e INTERVENTI DI RECUPERO DEL PATRIMONIO EDILIZIO

- fatture o ricevute fiscali comprovanti il sostenimento delle spese;

-ricevuta del bonifico bancario (bonifico per ristrutturazioni edilizie) attraverso il quale & stato eseguito il pagamento;

- dati catastali dell'immobile oggetto di ristrutturazione; ripartizione millesimale della spesa rilasciata dall’'amministratore in caso di spese condominiali.
ATTENZIONE! Qualora si sia optato per lo sconto in fattura o la cessione del credito non dovranno essere esibiti documenti relativi alle ristrutturazioni.
ARREDI DEGLI IMMOBILI RISTRUTTURATI

- documentazione attestante |'effettivo pagamento tramite bonifici;

- ricevute di avvenuta transazione per i pagamenti mediante carte di credito o di debito;

- documentazione di addebito sul conto corrente e fatture di acquisto dei beni con specificazione della natura, qualita e quantita dei beni e servizi acquisiti.
SPESE PER IL RISPARMIO ENERGETICO

- asseverazione del tecnico abilitato (nei casi di obbligo);

- ricevuta dell'invio telematico della scheda informativa all'ENEA (entro 90 gg dalla fine lavori);

- fatture o ricevute fiscali relative alle spese effettuate; ricevute del bonifico attestante il pagamento;

- delibera assembleare e tabella millesimale di ripartizione delle spese rilasciata dall’'amministratore in caso di spese condominiali.

ATTENZIONE! Qualora si sia optato per lo sconto in fattura o la cessione del credito non dovranno essere esibiti documenti relativi al risparmio energetico.
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Altri Oneri
Abbonamenti a servizi di trasporto pubblico locale, regionale e interregionale (copia del tesserino di abbonamento, ricevuta del pagamento; in caso di
welfare aziendale, sara necessario presentare anche comunicazione dell'azienda ed eventuali buste paga).
Spese sostenute per la sistemazione a verde delle unita immobiliari personali e sulle parti comuni esterne degli edifici condominiali.

Spese sostenute in favore di minori o soggetti con disturbo specifico dell’apprendimento (DSA) per I'acquisto di strumenti compensativi e di sussidi tecnici
informatici di cui alla legge n. 170/2010, nonché per 'uso di strumenti compensativi che favoriscano la comunicazione verbale e assicurino apprendimento
graduale delle lingue straniere. La detrazione spetta fino al completamento della scuola secondaria di secondo grado.

Spese funebri.
Erogazioni liberali a Onlus, Ong, istituzioni religiose, partiti, istituti scolastici ecc....
Ricevute versamento contributi previdenziali obbligatori o facoltativi o versamenti Fondi di previdenza complementare.

Spese mediche e di assistenza specifica per persone affette da disabilita. Se la persona con disabilita & ricoverata in un istituto di assistenza, fattura della
casa di cura con l'indicazione dei costi sanitari intestata al soggetto che effettua il pagamento, copia dei pagamenti effettuati, legge 104 attestante la
disabilita, autocertificazione del grado di parentela con il soggetto ricoverato.

Assegni periodici versati all'ex coniuge, sentenza di separazione e ricevute del pagamento.
Quietanza di versamento degli interessi per mutui casa, fatture pagate al notaio.
Fattura pagata per |'acquisto della prima casa ad agenzie immobiliari con specifica “acquisto prima casa”.

Eventuale modello Redditi PF2021 per eccedenze d'imposta e quietanze di pagamento (modello F24) per imposte, acconti Irpef e cedolare secca, versati nel
corso del 2021.

ATTENZIONE. Ricordiamo che la detrazione nella misura del 19% spetta a condizione che la spesa sia effettuata tramite bancomat, carta di credito, bollettino
postale o altri pagamenti tracciabili.

Di conseguenza tutte le spese che danno luogo alla detrazione del 19% nella dichiarazione dei redditi non potranno piu essere effettuate con I'utilizzo del contante,
pena la perdita della detrazione stessa.

Se sulla fattura non fosse stato specificato il metodo di pagamento, il contribuente dovra esibire le ricevute del bancomat e/o della carta di credito o gli estratti conto
dal 1/1/2021 al 31/12/2021 in cui risultino i relativi addebiti.

Vi preghiamo pertanto di NON allegare documentazione che non rispecchi tali parametri.
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Caricata la documentazione richiesta elaboreremo il tuo modello 730 e ti invieremo una email con la richiesta di pagamento del servizio e quando pubblicheremo il
modello nel portale.

Accedi al portale “ll Tuo Fisco Semplice”

Clicca "Pagamenti” per effettuare il pagamento
del servizio

Benvenuto NOME ]

Clicca su "Archivio” per visionare il 730

‘ elaborato
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Nella sezione “Pagamenti” del portale troverai la richiesta di pagamento con la descrizione del servizio prestato e I'importo.

Clicca su “"Paga” per effettuare il pagamento del servizio che hai
richiesto

Accesso area di pagamento Nexi

Clicca su "Prosegui”
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In 3 semplici passaggi completerai il pagamento del servizio:
[Py —— 1-Clicca su “usa carta di pagamento”

2-Compila i dati relativa alla carta che vuoi usare per pagare nella
schermata successiva

3-Conferma

12 W.E

FFELI-CE B TEEEELIC

i L8 L BHMLILE PN T ki, . B LT

Pagamenti

4

Eseguita la transazione verrai riportato nella sezione “Pagamenti’
ROTS TS . . bty L e del portale Il Tuo Fisco Semplice dove potrai vedere subito che il
pagamento e stato eseguito in che data e a che ora.

Moshin TI0 - (arrgetationw 2 it ymerid
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Nella sezione “Archivio” del portale troverai tutte le dichiarazioni fatte con Assocaaf sede Solari.

Archivio

(@ e Nella prima sezione troverai gli ultimi 3 documenti pubblicati

Tutti i documenti pubblicati sono in formato pdf ed & possibile
visualizzarli, scaricarli o stamparli.

Se invece clicchi nelle icone relative agli anni potrai vedere tutti i
~ ' documenti delle dichiarazioni relativi all’Anno selezionato

ATTENZIONE. Se negli anni scorsi non hai presentato dichiarazioni con Assocaaf
sede Milano Solari, ma ¢ il primo anno che utilizzi un servizio Assocaaf, vedrai solo
I'icona relativa all'anno corrente.
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Se desideri contattarci un operatore sara pronto ad aiutarti dal Lunedi al Venerdi col seguente orario 9.00- 13.00 / 14.00- 18.00

Se riscontri problemi di accesso/autenticazione, vuoi cambiare dei dati sul portale o chiedere aiuto per una procedura che non trovi attivi puoi contattarci

scrivendo una mail a info730online@f2a.biz oppure telefonando al n® 02409993447.
Per un riscontro sulla dichiarazione elaborata o se hai dei quesiti fiscali da porre agli operatori puoi contattarci sempre al n® 02409993447 e chiedi dell’'operatore che

ti ha elaborato la dichiarazione o contatta direttamente I'operatore nel numero di telefono che troverai nella mail di elaborazione della dichiarazione
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